Rozdzial 11

Zadania dzialéw i samodzielnych stanowisk pracy w Domu Kultury ,, SWIT”

DYREKTOR

organizuje i nadaje kierunek catoksztaltowi dziatalnosci

kieruje dziatalnoscia Domu Kultury Swit przy pomocy kierownikow Dziatow

petni obowiazki i wykonuje zadania pracodawcy w rozumieniu przepisbw prawa pracy
opracowuje roczne plany i sprawozdania merytoryczne oraz finansowe

powoluje Spoleczng Rade Programowa

nadaje w formie Zarzadzenia Regulamin Organizacyjny

reprezentuje Dom Kultury Swit na zewnatrz

czg$¢ swoich uprawnien moze przekaza¢ wyznaczonemu pracownikowi

DZIAL PROGRAMOWY

Ktorego praca kieruje Kierownik Dziatu Programowego

prowadzi catoksztalt spraw zwiazanych z organizacja dziatalnosci zespotow zainteresowan,
kursow 1 imprez

koordynuje, inspiruje i nadzoruje prace zespoléw zainteresowar- sekcji, klubow i kursow

inicjuje przedsigwzigcia stuzace szeroko rozumianej organizacji czasu wolnego obejmujacego
roznorodne formy dziatalnosci : o$wiatowej, rekreacyjnej, rozrywkowej i artystycznej — w tym
amatorskiego ruchu artystycznego

opracowuje materialy analityczne i syntetyczne obejmujace zakres dziatalnosci programowe;j
prowadzi zapisy na zajecia, przyjmuje oplaty za uczestnictwo w kursach, zespotach zainteresowan
1imprezach,

przygotowuje dokumentacj¢ na wyplaty wynagrodzen dla pracownikow dzialalnosci programowej
zatrudnionych na umowg o pracg, umowe zlecenie lub umowe o dzieto,

planuje, programuje i organizuje imprezy wiasne i zlecone,

koordynuje i organizuje konkursy, turnieje, i przeglady roznorodnych form aktywnosci
kulturalnej o charakterze lokalnym i ponad lokalnym,

prezentuje i promuje dorobek kulturalny Gminy,

wspolpracuje z innymi instytucjami kultury i sztuki oraz placoéwkami oswiatowymi i
organizacjami spotecznymi w celu szeroko rozumianego upowszechniania dziatalnosci kulturalno
— o$wiatowej,

opracowuje i realizuje koncepcje akcji promocyjnych i reklamowych oraz skutecznego
upowszechniania informacji dotyczacych dziatalnosci programowe;j,

obstuguje punkty reklamowe i odpowiada za aktualizacje informacji — wewnatrz i na zewnatrz
placowki,

utrzymuje state kontakty ze srodkami masowego komunikowania,

obstuguje urzadzenia kopiujace,

zapewnia prawidiowy obieg informacji pomiedzy poszczegolnymi dziatami Domu Kultury
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